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Bibliotékas lietoSanas noteikumi

I. Visparigie noteikumi

1. Bibliotekas lietoSanas noteikumi nosaka Jelgavas Centra pamatskolas
bibliotekas (turpmak teksta — biblioteka) lietotaju loku, pakalpojumu sniegSanas kartibu
lietotajiem, vinu tiesibas un pienakumus, ka ari citus ar bibliotekas lietoSanu saistitus
jautajumus.

2. Bibliotekas darbibas juridiskais pamats ir Latvijas Republikas likumi un citi speka
esoSie normativie akti, paSvaldibas saistoSie noteikumi, izglitibas iestades ieks€jas kartiba
noteikumi, bibliotekas reglaments un lietoSanas noteikumi.

I1. Bibliotekas lietotaju registracija un pakalpojumu sniegSana

3.  Bibliotekas lietotaji ir izglitibas iestades pedagogi, darbinieki un izglitojamie.

4. Katra macibu gada sakuma bibliotekari, izmantojot izglitojamo sarakstus,
elektroniski registré lietotajus biblioteku informacijas sistéma (turpmak teksta — BIS) Alise.
Pedagogiem, registréjoties biblioteka, jauzrada pase vai cits personas apliecinoss
dokuments un jaiepazistas ar bibliotekas lietoSanas noteikumiem. Lietotajiem izsniegtos un
sanemtos iespieddarbus bibliotekars registré BIS Alise.

5.  Bibliotekas sniegtie pakalpojumi ir bezmaksas.

6. Lietotajam Iidzi neSanai izsniedz ne vairak ka 3 gramatas vai citus
iespieddarbus, iznemot macibu gramatas.

7.  Sapemto gramatu un citu iespieddarbu izmantoSanas termin$ ir 30 dienas,
macibu gramatam — macibu gads. NepiecieSamibas gadijuma lietoSanas terminu var
pagarinat, ja sanemtos izdevumus nepieprasa citi lietotaji.
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8.  Preses izdevumu (vecaki par 2 ned€lam), jaunieguvumu un paaugstinata
pieprasijuma izdevumu atdoSanas termin$ tiek noteikts individuali, par to bridina
bibliotekas darbinieks, izsniedzot attiecigo krajuma vienibu.

9. No bibliotekas uz majam neizsniedz retos izdevumus, ar Siem materialiem
apmekl&taji var stradat lasitava.

10. Macibu gramatas izglitojamajiem izsniedz augusta peédéja nedela un septembra
pirmaja ned€la péc ieprieks sastadita grafika, kur katrai klasei noradits konkréts gramatu
sanemsSanas laiks.

11. Macibu gramatas jaunajam macibu gadam sanem izglitojamie, kas iepriekseja
macibu gada beigas ir nodevusi visas gramatas.

12. Macibu gramatas nodod macibu gada beigas pec sastadita grafika. Pienem tikai
sakartotas un salabotas gramatas bez bojajumiem un svitrojumiem.

I11. Bibliotekas lietotaju pienakumi

13. Izglitojamajiem jasaudzé sanemtas bibliotekas gramatas u.c. iespieddarbi,
nedrikst tajos izdarit atzimes un pasvitrojumus, locit un izplest lapas. Sanemot macibu
gramatas, tas japarbauda un par pamanitiem bojajumiem japazino bibliotekarei divu dienu
laika p&c gramatas sanemsanas.

14. Biblioteka darba burtnicas izsniedz 1.-3. klasu audzinatajam pret parakstu.
Klases audzinatajas 1.-3.klasu izglitojamajiem darba burtnicas izsniedz p&c saraksta, kura
izglitojamais vai vecaks parakstas par darba burtnicu sanemsanu. 4.-9. klasu izglitojamie
darba burtnicas sanem individuali pret parakstu.

15. Darba burtnicas nozaudeSanas gadijuma izglitojamajam japerk jauna darba
burtnica.

16. Izglitojamajiem, kas nozaud&jusi vai sabojajusi kadu bibliotekas gramatu vai
citu iespieddarbu, tas jaaizvieto ar tadu paSu vai bibliotekai vajadzigu gramatu, ko iesaka
bibliotekars.

17. Izglitojamajiem jaievéro gramatu izmantoSanas termin$, nepiecieSamibas
gadijuma tas savlaicigi japagarina.

18. LietoSanas terminu neievérosanas gadijuma (atkariba no parkapuma ilguma un
regularitates):

18.1. wvar tikt liegta pieeja jaunu krajuma vienibu sanemsanai Iidz gramatas atgrieSanai;

18.2. uz laiku var neizsniegt gramatas lietoSanai majas, bet atlaut tas lietot tikai
biblioteka.

19. Absolvgjot izglitibas iestadi vai izstajoties no tas, izglitojamajiem janodod visas
gramatas. Ja izglitojamais nav nodevis kadu izglitibas iestades bibliotekas gramatu,
izglitibas iestade vinam neizsniedz dokumentus — liecibu, apliecibu par pamatizglitibu,
atestatu, sertifikatus vai personas lietu.

20. Bibliotekas lietotajiem aizliegts iznest no bibliotekas pie bibliotekara BIS Alise
neregistrétas gramatas un citus materialus.

21. Izglitojamajam janodod gramatas ar tadu svitrkodu, kas registréts vina datos BIS
Alise izsniegSanas bridi, gramata ar citu svitrkodu (ja gramata ir samainita ar klases
biedriem vai ka citadi iegtita) tiek uzskatita par iegiitu beztiesiska cela un bibliotekars pec
svitrkoda BIS Alise iznpem gramatu tam lietotajam, kuram ta ir izsniegta, bet
izglitojamajam, kur§ nodeva neregistréto gramatu, paliek parads BIS Alise.



22. Biblioteka jaievéro klusums, kartiba un pieklajibas normas. Lietotajiem
biblioteka aizliegts ienest un lietot partikas produktus un dzerienus. Desmit mintsu
starpbrizos biblioteka izglitojamie drikst uztur@ties tikai, lai apmainitu gramatas vai
sanemtu bibliotekaru konsultacijas. 6.stundas laika 6.-9.klasu skoléni péc pusdienam drikst
uzturéties biblioteka, ieverojot klusumu un pieklajibas normas.

23. Pedagogu paligiem biblioteka jaorganiz€ individualais darbs ar izglitojamajiem
ta, lai tas netraucé€tu citiem biblioteka esoSajiem apmekletajiem.

IV. Bibliotekas lietotaju tiesibas

24. Bibliotekas lietotajam ir tiesibas:
24.1.iepazities ar bibliot€kas lietoSanas noteikumiem;

24.2.izmantot bibliotekas  krajumu klatiene vai pie bibliotekara registrét
iespieddarbus IidznemsSanai un sanemt bibliotekara konsultacijas;

25. apmeklét biblioteka rikotos pasakumus un izstades, ka arl iesaistities rikotajos
konkursos un citas aktivitates.

26. Ja nepiecieSams iespieddarbs, kas neatrodas izglitibas iestades biblioteka, lietotajiem ir
tiesibas liigt bibliotekaru veikt starpbiblioteku abonementu jeb pasiitit vajadzigas
gramatas no citas bibliotekas.

V. Datoru lietoSana

27. Datori tiek izsniegti macibu procesam nepiecieSamas informacijas mekl&Sanai,
pétniecisko darbu, referatu u.c. izglitibas iestade nepiecieSsamo darbu izstradei.

28. Ja dators netiek izmantots macibu darbu izstradei, to drikst izmantot individualajam
vajadzibam (e-pasts u.tml.).

29. Datorus nedrikst izmantot sp&lu spelésanai.

30. Pie viena datora drikst stradat tikai viens datorlietotajs (iznemot gadijumus, kad

datoru izmanto macibu procesa grupu darbam).

31. Izmantojot personigos datorus vai datu nes€jus (CD,USB iekartas, digitalas kameras

u.c.), informét par to bibliotekari.

32. Stacionarie datori paredzeéti tikai pedagogu vajadzibam. Par izdrukatajam un

kopétajam lapam pedagogiem japarakstas izruku tabula, noradot datumu, vardu, uzvardu,

kopéto/drukato lappusu skaitu un parakstu.
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