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Kartiba par skolvadibas sistémas
“E-klase” pieejas datu lietoSanu macibu stundas

Kartibas mérkis. Nodrosinat droSu un vienotu izglitojamo skolvadibas sistémas “E-klase”

(turpmak- e-klase) kontu izmantoSanu macibu procesa, aizsargat pieejas datus un vienlaikus

nepielaut, ka tehniskas vai pieejas problémas kave izglitojamo dalibu macibu stunda.

I. Visparigie jautajumi

1. Kartiba attiecas uz visiem Jelgavas Centra pamatskolas (turpmak- izglitibas iestades)
izglitojamajiem, pedagogiem, klaSu audzinatajiem, e-klases administratoru un citiem
darbiniekiem, kuri iesaistiti e-klases izmantoSana.

2. Pieejas dati ir izglitojama lietotajvards, parole, autentifikacijas kods vai cita informacija, kas
lauj pieklit izglitojama e-klases kontam.

3. Izglitojama e-klases konts ir individuals. Izglitojamais izmanto tikai savu izglitojama kontu un
neizmanto vecaka, cita izglitojama vai darbinieka kontu.

4. E klases pieejas datus izmanto tikai paredz&tajam merkim un tada apjoma, kads vajadzigs
macibu uzdevuma izpildei.

5. Paroles konfidencialitate ir obligata. Paroli neizpauz pedagogam, klasesbiedram vai citai
personai un neievada vieta, kur to var redzet citi.

6. Personas datu apstradg ievéro Eiropas Parlamenta un Padomes Regulu (ES) 2016/679, Fizisko
personu datu apstrades likumu, izglitibas iestades personas datu aizsardzibas un informacijas
sistému lietoSanas noteikumus.

I1. E Kklases lietoSana macibu stunda

7. Pedagogs pirms stundas parliecinas, ka e-klases izmantoSana ir nepiecieSama sasniedzama
rezultata sasniegSanai un izglitojamajiem ir pieejama ierice vai lidzvertigs darba veids.

8. Izglitojamais pieslédzas e-klasei pats, izmantojot savu izglitojama kontu. Paroli nedrikst skali
nosaukt, rakstit uz tafeles, nosiitit kopiga saraksté vai nodot citam izglitojamajam.
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9. Jatiek izmantota koplietoSanas ierice, izglitojamais pec darba pabeigSanas izrakstas no konta,
nesaglaba paroli parlikprogramma un aizver izmantotos logus.

10. Pedagogs neapkopo izglitojama paroles, neveido parolu sarakstus, nefotografé pieejas datus un
neprasa izglitojamajam tos nosutit.

11. Pedagogs nedrikst pieslégties izglitojama kontam izglitojama vieta ar izglitojama pastavigo
paroli. Vajadzibas gadijuma pedagogs palidz orient&ties pieslégsanas loga, neredzot ievadito
paroli.

12. Izglitojama kontu nedrikst atstat atvértu uz ekrana vai demonstrét klas€ informaciju, kas nav
vajadziga konkrétajam macibu uzdevumam.

I1I. Pedagoga riciba, ja izglitojamais nezina paroli vai pieejas datus

Solis Situacija Pedagoga riciba
e . Ludz parbaudit lietotajvardu, tastatiiras valodu,
Izglitojamais kltidaini ievada } e
1 arole lielos un mazos burtus un Caps Lock. Izglitojamais
P ' paroli skali nenosauc un pedagogam nerada.
Izglitojamajam nodroS$ina alternativu uzdevuma
) Parole vai lietotajvards nav izpildi. P&c stundas informé klases audzinataju vai
zinams. izglitibas iestade noteikto atbildigo personu par
nepiecieSamibu atjaunot pieeju.
Atkartotus min&jumus partrauc. Fikse kltdas
3 Konts bloké&ts vai rodas pazinojumu, neieklaujot paroli, un nodod
tehniska kluda. informaciju e-klases administratoram vai IT atbalsta
personai.
4 Skoléns ltidz izmantot cita Neatlauj izmantot cita izglitojama, vecaka vai
kontu. pedagoga kontu. NodroSina alternativu darba veidu.
Ludz izglitojamajam partraukt konta lietoSanu,
5 Pastav aizdomas, ka dati nekavégjoties informe e-klases administratoru un
nonakusi pie citas personas izglitibas iestades vadibu un organiz€ paroles
mainu.

13. Piekluves probléma pati par sevi nav pamats zemakam vert€jumam, ja izglitojamajam nav
nodroSinata reala iespgja izpildit [idzvertigu uzdevumu cita veida.
14. Pedagoga Tsais ricibas algoritms:
14.1. nepieprasit un neapskatit izglitojama e-klases paroli;
14.2. parbaudit vienkarsas tehniskas kltidas, neatklajot pieejas datus;
14.3. nodrosinat Iidzveértigu uzdevumu bez pieslégsanas e-klasei;
14.4. p&c macibu stundas informét klases audzinataju vai e-klases administratoru par esoSo
situaciju;
14.5. aizdomu par neatlautu piekluvi gadijuma nekavéjoties zinot izglitibas iestades vadibai.

IV. Piekluves atjaunoSana

15. Piekluves atjaunoSanu veic, izmantojot e-klases oficialo paroles atjaunoSanas iesp&ju vai ar
izglitibas iestades e-klases administratora starpniecibu.



16.

17.

18.
19.

20.

21.

Pirms pieejas atjaunoSanas atbildiga persona parliecinas par izglitojama identitati. Klatiene
identitati var apliecinat izglitojamo pazistoSs pedagogs un ieraksts izglitibas iestades izglitojamo
saraksta; attalinati izmanto izglitibas iestades noteiktu, iepriek§ parbauditu sazinas kanalu ar
izglitojamo vai vina likumisko parstavi.

Ja tiek izsniegta pagaidu parole, to nodod individuali, nevis klases kopé&ja sarakste.
Nepilngadiga izglitojama gadijuma izglitibas iestade var to nodot ar1 likumiskajam parstavim pa
izglitibas iestades noteikto droSo sazinas kanalu.

Izglitojamais pirmaja pieslégSanas reizé pagaidu paroli nomaina pret jaunu, unikalu paroli.
Pastavigo paroli neieraksta izglitojama dienasgramata, uz ierices vai cita viegli pieejama vieta.
Ja izglitojamajam objektivu iemeslu d&] ir nepiecieSams papildu atbalsts, izglitibas iestade kopa
ar likumisko parstavi vienojas par droSu individualu risinajumu.

Ja atjaunoSana nav iesp&jama taja pasa diena, klases audzinatajs informé€ attiecigos pedagogus
par nepiecieSamibu Tslaicigi nodro$inat alternativu pieeju macibu materialiem, neizpauzot licku
informaciju.

Likumiskais parstavis palidz izglitojamajam uzturet aktualu kontaktinformaciju, izmanto savu,
nevis izglitojama kontu un nekavéjoties zino izglitibas iestadei par iesp&jamu pieejas datu
kompromitésanu.

V. Atbildiba

Atbildigais Pienakumi

Izglitojamais izrakstas no koplietoSanas ierices; nekavéjoties zino par aizdomigu

glaba savus pieejas datus konfidenciali; izmanto tikai savu kontu;

konta izmanto$anu.

Macibu priekSmeta

nodroSina droSu lietoSanu macibu stunda; neiegiist izglitojama paroli;
pieejas problémas gadijuma nodro$ina Iidzvertigu uzdevumu un

edagogs . . . . .

pedagos nodod informaciju atbildigajai personai.
palidz koordinét sazinu ar izglitojamo, likumisko parstavi un e-klases

Klases audzinatajs administratoru; atkartotu problému gadijuma parruna drosu pieejas
datu glabasanu.

E-klases parbauda tiesibas sanemt pieeju, atjauno kontu atbilstosi savam

.. pilnvaram, nodod pagaidu datus dro$i un vajadzibas gadijjuma
administrators

dokumenté incidentu.

Izglitibas iestades
vadiba

nosaka atbildigas personas un droSos sazinas kanalus, nodro§ina
darbinieku informe&S$anu un lemj par ricibu iesp&jama personas datu
aizsardzibas parkapuma gadijuma.

V1. Dros$ibas incidenti

22. Par drosibas incidentu uzskata pieejas datu izpauSanu, neatlautu pieslégSanos, svesa konta

23.

izmantoSanu, iesp&jamu datu nopliidi vai citas aizdomigas darbibas.

Konstatgjot incidentu, darbinieks nekavejoties partrauc neatlauto piekluvi, saglaba tikai
izmekl&Sanai vajadzigo informaciju, nemekle vainigo publiski un zino izglitibas iestades vadibai
un e-klases administratoram.

24. Izglitibas iestades vadiba sadarbiba ar datu aizsardzibas specialistu izverte incidentu un

turpmako ricibu, tostarp nepiecieSamibu informét iesaistitas personas vai uzraudzibas iestadi.



25. Drosibas incidenta izskatisana ievéro konfidencialitati un apstrada tikai nepiecieSamos personas
datus.

VII. Nosléeguma jautajumi

26. Ar kartibu iepazistina pedagogus un citus iesaistitos darbiniekus; izglitojamajam un
likumiskajiem parstavjiem sniedz vinu pienakumiem atbilstoSu informaciju.

27. Kartibu parskata, ja mainas e-klases autentifikacijas risinajumi, izglitibas iestades atbildigo
personu loks vai argjie normativie akti, bet ne retak ka reizi trijos gados.

28. Kartiba stajas speka 2026. gada 1. septembr.

Dokuments apstiprinats pedagogiskas padomes séde 2026.gada 28.augusta.
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